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Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc

       PHÒNG THIẾT BỊ -VẬT TƯ                                              


BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 02/2017
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 03/2017
A-Công tác tháng 2/2017:

- Hoàn tất công tác kiểm kê tài sản, phối hợp với phòng Kế hoạch-Tài chính hoàn chỉnh báo cáo kiểm kê nộp về Sở GD&ĐT.


- Đối chiếu số liệu mua sắm năm 2016 với phòng Kế hoạch-Tài chính, hoàn chỉnh hồ sơ quản lý công tác mua sắm, sử dụng tài sản năm 2016. 
- Hoàn chỉnh hồ sơ quản lý tài sản tài trợ từ Dự án Electric Training cho khoa Điện-Điện tử.

- Lập dự trù kinh phí, danh mục vật tư thực tập học kỳ II/2016-2017.

- Phối hợp với các đơn vị lập Dự án Trang bị ngành Công nghệ Ô tô trình Sở LĐTBXH.

- Tổ chức họp đóng góp Sáng kiến kinh nghiệm.

- Công khai tài sản cá nhân (diện phải công khai)
- Mở sổ quản lý tài sản, vật tư năm 2017. 

B- Công tác tháng 3/2017:

- Khảo sát giá vật tư.

- Lập danh mục vật tư trình Hội đồng mua sắm vật tư.

- Thực hiện hồ sơ mua sắm: hợp đồng, quyết định chọn nhà cung cấp.
- Mua vật tư thực tập học kỳ II/2016-2017, nghiệm thu và bàn giao cho các đơn vị sử dụng.
- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị trong trường.


- Tổng hợp số liệu mua sắm thiết bị, vật tư năm 2016.

- Tham gia khám sức khỏe định kỳ cho các bộ - nhân viên.


- Tham gia phong trào kỷ niệm các ngày lễ lớn: sinh hoạt chuyên đề tìm hiểu kiến thức pháp luật, ngày 8/3, bình chọn tấm gương điển hình về kỹ năng giao tiếp trong môi trường giáo dục.

Ngày 25 tháng  02  năm 2017
                                                                                   TRƯỞNG PHÒNG 

                                                                                        Lâm Viết Dũng

